g:’g OBEC

Obecni ufad Kvétnice, K Dobroc¢ovicum 35, 250 84 Sibfina * tel.: 281 982 108

SMERNICE K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Clanek 1
Pfredmét Gpravy

Smérnice upravuje zdsady a postupy obce pfi zaddvani verejnych zakdzek malého rozsahu (ddle jen
VZMR) a upresiuje uzavirani smluvnich vztah( obce, jako verejného zadavatele (déle jen zadavatel)
s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Smérnice stanovuje postup zadavani VZMR na zakladé
vySe predpokladané hodnoty zakazky.

Pro zakazky zadavané v nékterém zadavacim fizeni dle § 3 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon“) se postupuje pfimérené dle této smérnice s tim,
Ze odpovédna osoba zadavatele (osoba povérend starostou obce) je povinna dodrZovat vSechny
povinnosti dané zakonem.
Smeérnice je platna a zdvaznd v celém svém rozsahu pro obec Kvétnici.

Clanek 2

Druh vefejnych zakazek

Verejnou zakdzkou malého rozsahu dle §12 odst. 3 zdkona se rozumi vefejnd zakdzka, jejiz
predpoklddana hodnota Cini nejvyse

2 mil. K€ bez DPH v pripadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby,

nebo

6 mil. K¢ bez DPH v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace.

Clanek 3
Zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace

Zadavatel dle § 31 zakona, neni povinen zaddavat v zaddvacim fizeni VZMR; zadavatel je vSak povinen
dodrzet zdsady uvedené v § 6.
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Clanek 4
Opravnéné osoby

Pro ucely této smérnice se zadavatelem rozumi starosta, pfipadné mistostarosta obce Kvétnice.

VZMR organizuje a zadava povéreny zastupitel obce - zdstupce vefejného zadavatele. Veskera
komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vZdy pisemnou formou (postou, e-mailem, datovou
schrankou).

Clanek 5
Kategorizace zakazek

Kategorie zakdzek dle vyse pfedpokladané hodnoty a pfedmétu pInéni (financni limity jsou uvedeny bez
DPH) se stanovi nasledovné:

. Vyse predpokladané hodnoty zakazky " v v . ,

Kategorie bez DPH Predmét plnéni zakazky

l. kategorie: od 0,- K¢ do 100 000,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
nad 100 000,- K¢ do 200 000,- K¢ dodavky a sluzby

Il. kategorie:
nad 100 000,- K¢ do 400 000,- K¢ stavebni prace

[1l. kategorie: nad 200 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ dodavky a sluzby
nad 400 000,- K¢ do 6 000 000,- K¢ stavebni prace

5.1 Zadavani zakazek I. kategorie:

Zadavatel zadava zakazku primo bez zadavaciho fizeni, vidy pisemnou objednavkou, popf. smlouvou
(ptimy nakup, e-shop a podobné), na zakladé informaci ziskanych prizkumem trhu nebo zkusenosti
s obdobnymi zakazkami jiz v minulosti realizovanymi. Tyto zakdzky schvaluje starosta, popf.
mistostarosta.

Zadavatel m(zZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakdzky dle kategorie Il. nize
uvedené.

5.2 Zadavani zakazek Il. kategorie:

Zadavatel zaddva zakazku uskuteénénim zadavaciho ftizeni, vnémzZ pisemné oslovi minimalné
3 dodavatele.

Zadavatel oslovi dodavatele vyzvou pro podani nabidky. Vyzva bude obsahovat zejména predmét plnéni,
misto a dobu plnéni, poZzadavky na prokazani kvalifikace (pokud jsou poZadovany), hodnotici kritéria,
obchodni a platebni podminky, termin odevzdani nabidek a dals$i poZadavky stanovené zadavatelem, a
zpravidla také zdvazny ndvrh smlouvy.

Podminkou zahdjeni zaddavaciho fizeni je schvaleni zadavacich podminek nadpolovi¢ni vétSinou
zastupiteld, ktefi sv(j souhlas vyjadfi parafovanim vyzvy k podani nabidek. Ve vyjimecnych pripadech se
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mohou zastupitelé vyjadrit e-mailem formou per rollam a zvyhodnoceni bude zifejmé, jak ktery
zastupitel hlasoval.

Zadavatel provede vyhodnoceni nabidek podle predem stanovenych hodnoticich kritérii (zpravidla

evvs

Smlouvu podepisuje starosta obce (popf. jind opravnéna osoba). Pokud vSak zadvazny vzor smlouvy nebyl
soucasti vyzvy k podani nabidky, anebo je smluvni cena vyssi nez predpokladana hodnota, predklada
zadavatel smlouvu ke schvéleni ZOK.

Lhidta pro podani nabidek musi byt pfiméfend predmétu verejné zakazky, zpravidla nejméné 5
pracovnich dnl ode dne odeslani vyzvy pro poddani nabidek.

Zadavatel neni v odivodnénych ptipadech povinen uzavfit smlouvu s vybranym dodavatelem, naopak je
opravnén uzavfit smlouvu s druhym uchazeCem v poradi v pfipadé, Ze uchaze¢ s nejvyhodnéjsi

nabidkovou cenou neposkytne soucinnost k podpisu smlouvy.

5.3 Zadavani zakazek lll. kategorie:

Zadavatel uskute¢ni zadavaci fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3 dodavatele.

Osloveni dodavatell bude vzidy provedeno formou vyzvy k podani nabidky. Soucasti vyzvy bude zadavaci
dokumentace, ktera bude obsahovat zejm.: pfedmét plnéni, misto a dobu plnéni, pozadavky na
prokazani kvalifikace (pokud jsou pozadovany), hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky, termin
odevzdani nabidek a dal$i pozadavky pfedem uréené a stanovené zadavatelem, a zpravidla také zavazny
navrh smlouvy. Zadavaci dokumentace bude pred vyhlasenim projednana a schvélend zastupitelstvem
obce, nasledné podepsana starostou obce.

Zadavatel provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a potidi zpravu
ze zadavaciho fizeni s odvodnénim vybéru nejvyhodné;jsi nabidky, pfip. nevybere Zadnou z nabidek.

Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem predklada zadavatel ke schvaleni na jedndni zastupitelstva.
Smlouvu podepisuje starosta obce (popfF. jind opravnéna osoba).

Lhdta pro podani nabidek musi byt primérena predmétu verejné zakazky, zpravidla nejméné 7
pracovnich dnl ode dne doruceni vyzvy pro podani nabidek uchazec¢iim.

Clanek 6
Vyjimky ze smérnice

Zadavatel, muze v odlvodnénych ptipadech rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat VZMR pfimo
jedinému uchazedi. Toto rozhodnuti musi predem odsouhlasit zastupitelstvo obce.

Clanek 7
Dalsi povinnosti

Pokud cena zakazky presahuje 500.000,- K¢ (bez DPH), je povinnosti zadavatele, dle § 219 odst. 1 pism.
a) zdkona, uverejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu vcéetné jejich zmén a dodatkd do 15 dna
ode dne jejich uzavreni.
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Je-li predmét verejné zakdzky financovan z dotacéniho programu, nebo se financovani z dotaéniho
programu, byt jen pfedpoklada, je zadavatel povinen postupovat prednostné podle zvlastnich pravidel
predmétného programu, pokud existuiji.

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt archivovany po dobu nejméné 10 let u
prislu§ného zadavatele - OU Kvétnice. Je-li predmét veFejné zakazky financovan z dotaéniho programu,
musi byt dodrZzeny podminky a lh(ity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Veskeré objednavky a smlouvy musi byt uvedeny v centralni evidenci obce.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice je zdvazna pro vsechny zameéstnance obce, ktefi zadavaji verejné zakazky v rdmci aktudlné
platného rozpoctu.

Touto smérnici se rusi smérnice schvalend zastupitelstvem obce Kvétnice dne 27.05.2020 s ucinnosti od
1.6.2020 ¢&. usneseni 2020/04/V.

Tato smérnice byla schvdlena zastupitelstvem obce Kvétnice dne 8.3.2023 s ucinnosti od ¢.
usheseni 2023/02/9.
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