Kvetnice

SMERNICE O ZADAVANI
VEREJNYCH ZAKAZEK
obce Kvétnice

Smérnice o zadavani vefejnych zakdzek obce Kvétnice



Clanek 1
Pfredmét Gpravy

Smérnice upravuje zasady a postupy obce pti zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
(dale jen VZMR) a upfesiiuje uzavirani smluvnich vztaht obce, jako verejného zadavatele (dale
jen zadavatel) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Smérnice stanovuje postup
zadavani VZMR na zakladé vyse predpoklddané hodnoty zakazky.

7 s

Pro zakazky zadavané v nékterém zadavacim fizeni dle § 3 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani

verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,,zdkon“) se postupuje pfimérené

7

dle odst. 5.3. této smérnice s tim, Ze zadavatel je povinen dodrZovat vSechny povinnosti dané

’

zakonem. V téchto pripadech zastupitelstvo na verejném zasedani schvaluje zamér vyhlaseni
verejné zakazky, nasledny podpis smlouvy neschvaluje.

Smeérnice je platnd a zdvazna v celém svém rozsahu pro obec Kvétnici.
Clanek 2
Druh verejnych zakazek

Verejnou zakazkou malého rozsahu dle § 12 odst. 3 zakona se rozumi verejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota Cini nejvyse

2 mil. K¢ bez DPH v ptipadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby,

nebo

6 mil. K¢ bez DPH v ptipadé verejné zakdzky na stavebni prace.

Clanek 3
Zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace

Zadavatel dle § 31 zdkona, neni povinen zaddvat v zaddvacim fizeni VZMR; zadavatel je vsak
povinen dodrzZet zdsady uvedené v § 6.

Clanek 4
Opravnéné osoby

Pro Ucely této smérnice se zadavatelem rozumi starosta, pfipadné mistostarosta obce
Kvétnice.

VZMR organizuje a zadava starosta, mistostarosta, pfipadné jimi povéfena osoba - zastupce
zadavatele. U zakazek II. a lll. Kategorie bude veskera komunikace mezi zadavatelem
a dodavateli vZdy pisemnou formou (postou, e-mailem, datovou schrankou).
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Clanek 5
Kategorizace zakazek

Kategorie zakazek dle vyse predpokladané hodnoty a predmétu plnéni (financni limity jsou
uvedeny bez DPH) se stanovi nasledovné:

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty zakazky | ooy et oinani zakazky

bez DPH

od 0,- K¢ do 200 000,- K¢ dodavky a sluzby
I. kategorie:

od 0,- K¢ do 600 000,- K¢ stavebni prace

nad 200 000,- K¢ do 1 000 000,- K¢ dodavky a sluzby
Il. kategorie:

nad 600 000,- K¢ do 3 000 000,- K¢ stavebni prace

nad 1 000 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ dodavky a sluzby
lll. kategorie:

nad 3 000 000,- K¢ do 6 000 000,- K¢ stavebni prace

5.1 Zadavani zakazek I. kategorie:

Zadavatel zadava zakdazku pfimo bez zadavaciho fizeni béznym nakupem, pfijetim nabidky,
objedndvkou, popf. smlouvou (pfimy nakup, e-shop a podobné), na zakladé informaci
ziskanych prazkumem trhu nebo zkusSenosti s obdobnymi zakazkami jiz v minulosti
realizovanymi.

5.2 Zadavani zakazek Il. kategorie:

Zamér vyhldseni verejné zakazky musi byt predem projednan a schvdlen usnesenim
zastupitelstva obce, pripadné per rollam (tato informace musi byt odesldna vSem
zastupitelim), s tim, Ze starostka musi v pfipadé schvaleni per rollam tuto informaci sdélit na
nejblizsim jednani ZOK.

Zadavatel zadava zakazku uskutecnénim zadavaciho fizeni, nebo prlizkumem trhu, v némz
pisemné oslovi minimalné 3 dodavatele.

Zadavatel oslovi dodavatele vyzvou pro podani nabidky. Vyzva bude obsahovat zejména
pfedmét plnéni, misto a dobu plnéni, pozadavky na prokdzani kvalifikace (pokud jsou
pozadovany), hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky, lhGtu pro podani nabidek
a dalsi pozadavky stanovené zadavatelem, a zpravidla také zavazny navrh smlouvy. Nabidky
mohou byt predloZeny v listinné, nebo elektronické podobé (e-mailem) bez zaruceného
elektronického podpisu.

Lhita pro podani nabidek musi byt pfimérena predmétu verejné zakazky, zpravidla nejméné
5 pracovnich dn(i ode dne odeslani vyzvy pro podani nabidek.
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Zadavatel provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii
a poridi protokol s odivodnénim vybéru nejvyhodnéjsi nabidky, ptip. nevybere Zadnou
z nabidek.

Smlouvu je opravnén uzavfit starosta vyhradné po pfedchozim schvéleni nadpoloviéni
vétsinou ¢lend ZOK, pricemz tento souhlas je mozné vyjadrit podpisem na protokolu, nebo
e-mailem formou per rollam, pficemz tato informace musi byt odeslana vsem zastupitelim.
Zadavatel neni v odlivodnénych pfipadech povinen uzavfit smlouvu s vybranym dodavatelem,
naopak je opravnén uzavtit smlouvu s druhym dodavatelem v poradi v pfipadé, Ze dodavatel
s nejvyhodnéjsi nabidkovou cenou neposkytne soucinnost k podpisu smlouvy.

Starosta zverejni informaci o uzavieni smlouvy na nadchazejicim jednani ZOK.

5.3 Zadavani zakazek lll. kategorie:

Zamér vyhlaseni verejné zakazky musi byt predem projedndan a schvédlen usnesenim
zastupitelstva obce.

’

Zadavatel uskutecni zadavaci fizeni
3 dodavatele.

(przkum trhu), vnémzZ pisemné oslovi minimalné

Osloveni dodavatel( bude vidy provedeno formou vyzvy k podani nabidky. Vyzva bude
obsahovat zejména predmét plnéni, misto a dobu plnéni, pozadavky na prokazani kvalifikace
(pokud jsou pozadovany), hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky, Ihitu pro podani
nabidek a dalSi poZzadavky predem urcené a stanovené zadavatelem, a zpravidla také zavazny
navrh smlouvy.

Lhita pro podani nabidek musi byt pfiméfena predmétu verejné zakazky, zpravidla nejméné
7 pracovnich dnd ode dne doruceni vyzvy pro podani nabidek.

Zadavatel provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii
a poridi protokol s odivodnénim vybéru nejvyhodnéjsi nabidky, pfip. nevybere Zadnou
z nabidek.

Zadavatel neni v odlivodnénych pripadech povinen uzavfit smlouvu s vybranym dodavatelem,
naopak je opravnén uzavfit smlouvu s dalsSim dodavatelem v poradi v pfipadé, Ze dodavatel
s nejvyhodnéjsi nabidkovou cenou neposkytne soucinnost k podpisu smlouvy.

Smlouvu je opravnén uzavfit starosta vyhradné po predchozim schvaleni nadpolovi¢ni
vétsinou ¢lend ZOK, pficemzZ tento souhlas je mozné vyjadfit podpisem na protokolu, nebo

e-mailem formou per rollam, pficemz tato informace musi byt odesldana vSem zastupitellim.

Starosta zverejni informaci o uzavreni smlouvy na nadchazejicim jednani ZOK.

5.4 Zadavani verejnych zakazek v pripadech, které nesnesou odkladu
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Jednad se o verejné zakazky, které je nutné zadat v krajné naléhavém pfipadé, ktery zadavatel
nezpusobil svym jedndnim a ani jej nemohl predvidat, a z ¢asovych divod(i neni mozné zadat
zakdzku nékterym z vySe uvedenych postupu; za spInéni uvedenych podminek se mize jednat
napf. o zakdzky na odstranéni nebo zmirnéni Skod zplsobenych napt. povodnémi, vétrnymi
a snéhovymi kalamitami, nebezpecim vzniku pozar( v obdobi sucha, havarijnimi situacemi,
mimoradnymi udalostmi, aj., anebo o zakazky s cilem takovym hrozicim Skodam predejit.

Dodavatele pro verejné zakazky vybird bez zaddvaciho fizeni starosta po konzultaci
s mistostarostou. U téchto verejnych zakazek je mozno vychazet pouze z informaci o trhu, ze
znalosti mistnich podminek a z vlastnich poznatk( a zkusenosti.

Starosta zverejni informaci o uzavieni smlouvy na nadchazejicim jednani ZOK.

Clanek 6
Vyjimky ze smérnice

Zadavatel, mize v odlvodnénych pfipadech rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat VZMR
pfimo jedinému dodavateli. Toto rozhodnuti musi predem odsouhlasit zastupitelstvo obce.

Zadavatel neni povinen postupovat dle této smérnice v pfipadé verejnych zakazek na pravni
sluzby, a to zejména z divodu zachovani kontinuity poZzadovanych plnéni.

Zadavatel neni povinen postupovat dle této smérnice v pripadé verejnych zakazek na potizeni
obecniho mobiliare s ohledem na zajisténi jednotné vizudlni identity v obci. Obecnim
mobiliarem se rozumi odpadkové kose, lavicky a autobusové pfristresky.

Clanek 7
Dalsi povinnosti

Pokud cena zakdzky presahuje 500 000,- K¢ (bez DPH), je povinnosti zadavatele, dle § 219
odst. 1 pism. a) zakona, uverejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu vcéetné jejich zmén
a dodatk( do 30 dnii ode dne jejich uzavreni.

Je-li predmét verejné zakazky financovan z dotac¢niho programu, nebo se financovani
z dotacniho programu, byt jen predpoklada, je zadavatel povinen postupovat prednostné
podle zvlastnich pravidel predmétného programu, pokud existuiji.

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt archivovany po dobu nejméné
10 let u pfislu§ného zadavatele - OU Kvétnice. Je-li predmét vefejné zakazky financovdan
z dota¢niho programu, musi byt dodrzeny podminky a |hGty archivace stanovené
poskytovatelem dotace.

Veskeré objedndvky a smlouvy musi byt uvedeny v centralni evidenci obce.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance obce, ktefi zadavaji verejné zakazky
v ramci aktualné platného rozpoctu.
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Touto smérnici se rusi smérnice schvalend zastupitelstvem obce Kvétnice dne 15. 5. 2024,
¢. usneseni 2024/02/15.

Tato smérnice byla schvélena zastupitelstvem obce Kvétnice dne 19. 6. 2024 s Ucinnosti od 19.
6. 2024, ¢. usneseni 2024/03/5.
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